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ZARZADZENIE REKTORA Nr 1/2020
WYZSZEJ SZKOLY MEDYCZNEJ W LEGNICY
z dnia 7 stycznia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zasad sprawowania wewnetrznego nadzoru nad aktami
prawnymi wydawanymi przez organy Wyzszej Szkoty Medycznej w Legnicy.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r. poz. 1668 z pdzn. zm.) w zwigzku
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie
.Zasad techniki prawodawczej” (Dz.U. poz. 283 z 2016 r.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam zasady sprawowania wewnetrznego nadzoru nad aktami prawnymi

wydawanymi przez organy Wyzszej Szkoty Medycznej w Legnicy, w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do Zarzgdzenia Rektora

Wyzszej Szkoly Medycznej w Legnicy
z dnia 7 stycznia 2020 .

ZASADY SPRAWOWANIA NADZORU
NAD AKTAMI PRAWNYMI
WYDAWANYMI PRZEZ ORGANY
WYZSZEJ SZKOLY MEDYCZNEJ
W LEGNICY
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Rozdziat 1. Przepisy ogdine.

&1,

Niniejszy dokument okresla zasady:

1.
&
3.
4.

Opracowywania.

Redagowania.

Tryb procedowania.

Zasady rozpowszechniania i publikowania.

wewnetrznych aktéw prawnych wydawanych w Wyzszej Szkole Medycznej w Legnicy
zwanej dalej ,Uczelnig”.

§ 2.

W rozumieniu niniejszego zarzgdzenia, wewnetrznymi aktami prawnymi wydawanymi
w Uczelni sa:

1)

2)

3)

4)

fer I

Uchwaly senatu — rozstrzygajgce sprawy zastrzezone do kompetencji senatu
przez przepisy ustawy i statutu Uczelni i w tym zakresie wigzgce dla wszystkich
cztonkoéw wspélnoty Uczelni oraz innych organéw.

Zarzadzenia rektora — regulujgce sfere dziatalnosci Uczelni niezastrzezona do
kompetencji innych organéw Uczelni.

Pisma okolne rektora — majgce charakter polecen stuzbowych lub charakter
informacyjny,  interpretacyjny,  wyjasniajacy, porzadkujgcy  informacje
w obszarach dziatalnosci Uczelni.

Obwieszczenia rektora — majgce charakter oficjalnych informacji w sprawach
waznych dla wspdinoty akademickiej; za pomoca obwieszczenia rektor ogtasza
takze teksty jednolite wewnetrznych aktéw prawnych oraz prostuje oczywiste
omytki drukarskie wewnetrznych aktow prawnych.

Rozdziat 2. Zasady redagowania wewnetrznych aktéw prawnych.

§ 3.

Przepisy wewnetrznych aktéw prawnych redaguje sie tak, aby doktadnie

i w sposob zrozumiaty wyrazaly dla adresatéw intencje wydajgcego.

Ukfad wewnetrznego aktu prawnego powinien byé przejrzysty.

W wewnetrznych aktach prawnych nie nalezy postugiwaé sie:

1) Okreéleniami specjalistycznymi, jesli maja odpowiednik w powszechnie
uzywanym jezyku.

2)  Zwrotami obcojezycznymi, chyba, ze nie majg one odpowiednika w jezyku
polskim, w petni oddajgcego ich znaczenie.

W przypadku postugiwania sie zwrotami, o ktdrych mowa w ust. 3, nalezy

w stowniczku w sposob jasny wyjasnié ich znaczenie.

§ 4.
W wewnetrznych aktach prawnych nalezy unikaé powtarzania tresci innych

aktéw prawnych, chyba, ze jest to niezbedne dla zapewnienia przejrzystosci,
czytelnosci i zrozumiatosci tekstu.
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2.

Wewnetrzne akty prawne nie moga byé sprzeczne z przepisami aktéw prawnych
powszechnie obowigzujgcych, a takze z przepisami innych wewnetrznych aktow
prawnych Uczelni.

§ 5.

Wewnetrzne akty prawne skiadajg sie z elementow umieszczonych w kolejnych
wierszach w nastepujgcej kolejnosci:

1.

O 00 =lich oy

Nazwa wewnetrznego aktu prawnego wraz z numerem z rejestru wewnetrznych
aktéw prawnych Uczelni (uchwata nr ...., zarzadzenie nr ..., pismo okélne nr ... .,
obwieszczenie nr ....).

Nazwa organu wydajgcego (senat, rektor) wraz z petng nazwg Uczelni, uzyte
w dopetniaczu.

Data wydania aktu (z dnia .... — dzien okreéla sie cyframi arabskimi, miesigc
stownie, rok cyframi arabskimi ze znakiem ,r.”, jako skrotem wyrazu ,rok”).

Tytut aktu/okreslenie przedmiotu aktu (w sprawie ... a w przypadku aktu
zmieniajgcego inny akt, okreslenie przedmiotu aktu rozpoczyna sie zwrotem
~Zmieniajgce” i przytacza przedmiot aktu zmienianego).

Podstawy prawnej.

Przepisow merytorycznych, ogdinych i szczegétowych.

Przepisow zmieniajacych — jesli wystepuja.

Przepisow przejsciowych i dostosowujgcych — jesli wystepuja.

Przepisow koricowych, uchylajacych i przepiséw o wejsciu w zycie.

§6.

Wewnetrzne akty prawne powinny byé napisane w formacie A4, z marginesami 2,5
cm. czcionkg Arial 12 pkt.

§7.

Tekst wewnetrznego aktu prawnego rozpoczyna sie od przytoczenia przepisu
bedgcego podstawg do jego wydania.

W czesci merytorycznej, w przepisach ogdlnych wewnetrznego aktu prawnego
okresla sig zakres spraw uregulowanych aktem oraz adresatéw norm prawnych.
W przepisach ogélnych mozna umie$ci¢ definicje pojeé i skrotéw uzytych w akcie.
Definicjg pojecia formutuje sie w szczegoélnoéci, jesli:

1)  Pojecie jest wieloznaczne.

2) Niezbedne jest bezsporne rozumienie przepisu.

3) Istnieje potrzeba ustalenia nowego znaczenia danego pojecia.

§ 8.

W czesci merytorycznej, w przepisach szczegétowych wewnetrznego aktu prawnego
zawiera sie:

1.

2

Przepisy prawa materialnego — okre$lajgce sposob zachowania sie i dziatania
adresatow aktu prawnego w okreslonych sytuacjach i okolicznosciach.

Przepisy ustrojowe — o utworzeniu, przeksztatceniu lub zniesieniu jednostek
organizacyjnych, zawierajgce ich zadania i kompetencje, organizacje, podlegtos¢
oraz wskazujgce podmioty sprawujgce nadzér nad ich dziatalnoscia.

Przepisy proceduralne — okreslajgce sposéb i tryb postepowania uczestnikow
procedur, ich prawa i obowigzki w postepowaniu.
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§9.

W przepisach zmieniajacych dokonuje sie zmian w obowigzujgcych wewnetrznych
aktach prawnych. Dokonujgc zmiany wewnetrznego aktu prawnego powotuje sie jego
nazwe, numer, nazwe organu wydajgcego, date wydania oraz tytut, a takze wyraznie
wskazuje zmieniane przepisy.

§ 10.

1. W przepisach przej$ciowych i dostosowujgcych ustala sig skutki nowej regulaciji
w sprawach zaistniatych przed jej wejSciem w zycie oraz okresla zasady
postgpowania w okresie przejsciowym, o ile jest taki wprowadzany.

2. W przepisach przejéciowych i dostosowujacych okresla sie w szczegolnosci:

1)  Sposob zakoriczenia postepowan bedacych w toku.

2) To, czy zachowane pozostajg uprawnienia, obowigzki i kompetencje
powstate w czasie obowigzywania uchylanych przepiséw.

3) Czy i w jakim zakresie pozostajg w mocy przepisy obowiazujgce
dotychczas.

4)  Sposob powotywania jednostek organizacyjnych tworzonych nowym aktem.

5) SposoOb przeksztatcenia jednostek organizacyjnych istniejgcych na
podstawie dotychczas obowigzujacych przepiséw.

6) Sposob likwidacji znoszonych jednostek organizacyjnych, w tym zasady
gospodarowania mieniem, uprawnienia i obowigzki ich pracownikow.

7)  Terminy dostosowania sie do nowych przepisow.

§ 11.

1. W przepisach koricowych wewnetrznego aktu prawnego zamieszcza sie:
1)  Postanowienia uchylajace.
2) Postanowienia o jego wejsciu w zycie.

2. Przepisowi uchylajgcemu wewnetrzny akt prawny nadaje sie¢ brzmienie: ,Traci
moc (nazwa wewnetrznego aktu prawnego oraz aktow zZmieniajgcych wraz
z numerem rejestru wewnetrznych aktéw prawnych Uczelni, nazwg organu
wydajgcego, datg wydania oraz tytutem wewnetrznego aktu prawnego)”.

3. Postanowieniom o wejciu w zycie wewnetrznego aktu prawnego mozna nadaé

brzmienie:
1) - (nazwa wewnetrznego aktu prawnego) .... wchodzi w zycie z dniem
podpisania.

2) (nazwa wewnetrznego aktu prawnego) .... wchodzi w zycie z dniem ....
(dzient oznaczony kalendarzowo).

3) (nazwa wewnetrznego aktu prawnego) .... wchodzi w zycie po uptywie ....
(dni, tygodni, miesiecy) od dnia podpisania;

4) (nazwa wewnetrznego aktu prawnego) :... wchodzi w zycie z dniem ....,
Z mocg obowigzujgcg od dnia ... .

§ 12.

1. Wewnetrzne akty prawne mogg zawiera¢ zataczniki stanowiace ich integralng
czes$e, tj. wzory, wykazy, tabele, instrukcje, regulaminy;, itp.

2. Okreslenie: ,Zatgcznik nr ...do (nazwa wewnetrznego aktu prawnego wraz
z numerem rejestru wewnetrznych aktéw prawnych Uczelni, nazwag organu
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wydajgcego, datg wydania oraz tytutem wewnetrznego aktu prawnego)
umieszcza sig w prawym gérnym rogu pierwszej strony zatacznika.

§ 13.

Podstawowsg jednostkg redakcyjng wewnetrznych aktow prawnych jest paragraf

8

Paragraf moze by dzielony na ustepy ,ust.”, ustepy na punkty ,pkt’, punkty na

litery ,lit.”, a litery na tirety ,-".

Jednostki redakcyjne oznacza sie nastepujgco:

1) paragraf — symbolem ,§";

2) ustep — cyfrg arabskg z kropka;

3)  punkt — cyfra arabskg z nawiasem:;

4) litere — litere alfabetu tacinskiego, z pominieciem polskich znakéw,
Z hawiasem;

5) tiret — znakiem mysinika ,-".

§ 14.

Wewnetrzny akt prawny zmienia sie:

1) Odrebnym aktem zmieniajacym.

2) Przepisem zmieniajgcym umieszczonym w innym akcie.

Jesli zmiany wprowadzone do wewnetrznego aktu prawnego miatyby byé liczne
lub naruszatyby konstrukcje, spéjnos¢ lub przejrzystosé¢ aktu, opracowuje sie
nowy projekt.

Jesli wewnetrzny akt prawny byt wielokrotnie nowelizowany, ale bez naruszenia
jego spojnosci lub gdy zmiany nie byly istotne, a takze, gdy jest to wskazane ze
wzgledu na czytelnosc aktu, ogtasza sie jego nowe brzmienie lub tekst jednolity.
Przepisy wewnetrznego aktu prawnego zmienia sie przepisem wyraznie
wskazujgcym dokonane zmiany, ktéremu nadaje sie brzmienie: \W ... (nazwa
wewnetrznego aktu prawnego wraz z numerem rejestru wewnetrznych aktéw
prawnych Uczelni, nazwg organu wydajgcego, datg wydania oraz tytutem
wewnetrznego aktu prawnego) wprowadza sie nastepujgce zmiany: ....".

Jezeli do obowigzujgcego wewnetrznego aktu prawnego dodaje sie nowe
jednostki redakcyjne, zachowuje sie dotychczasowa numeracje, dodajgc do
numeru nowej jednostki redakcyjnej matg litere alfabetu taciriskiego bez polskich
znakéw, z zachowaniem ciggtosci alfabetycznej, co wyraza sie zwrotem: ,Po § 1
dodaje sie § 1a w brzmieniu ....".

Jezeli uchyla sie tyko jeden przepis wewnetrznego aktu prawnego, przepisowi
uchylajgcemu nadaje sie brzmienie: W .... (nazwa wewnetrznego aktu prawnego
wraz z numerem rejestru wewnetrznych aktéw prawnych Uczelni, nazwg organu
wydajgcego, datg wydania oraz tytutlem wewnetrznego aktu prawnego) uchyla
si¢ (wskazanie uchylanej jednostki redakcyjnej w wewnetrznym akcie prawnym)”.
W nowym brzmieniu lub tekscie jednolitym wpisuje sie zwrot ,(uchylony)’
w odpowiedniej odmianie zachowujac oznaczenie jednostki redakcyjne;.
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Rozdziat 3. Tryb procedowania nad projektami.
§ 15.

1. Merytoryczny projekt wewnetrznego aktu prawnego przygotowuje jednostka lub
komérka organizacyjna Uczelni, w ktorej zakresie obowiazkow Znajdujg sie
Sprawy wymagajgce unormowania, zwana dalej jednostka merytoryczna.

2. Projekt przygotowuje jednostka merytoryczna z wiasne; inicjatywy lub na
polecenie:

1)  Rektora.

2) Prorektora.

3) Kanclerza.

3. Biuro Rektora przygotowuje projekty wewnetrznych aktéw prawnych:

1) W sprawach zleconych przez rektora lub prorektora, korzystajac w tym
zakresie z niezbednego wsparcia jednostek merytorycznych.

2) Regulujgce obszary nieznajdujgce sie w zakresie obowigzkéw zadnej innej
jednostki, komérki organizacyjnej Uczelni.

3) Z wiasnej inicjatywy, po zaakceptowaniu zgtoszonego wniosku w sprawie
wydania, nowelizacji wewnetrznego aktu prawnego przez rektora lub
prorektora. -

4. Prawo inicjatywy w zakresie tworzenia wewnetrznych aktéw prawnych
dotyczacych spraw studentéw posiadajg organy Samorzadu Studentéw.

§ 16.

Projekt wewnetrznego aktu prawnego opracowywany jest przez jednostke
merytoryczng i przekazywany do konsultacji i zaopiniowania przez radce prawnego
w zakresie zgodno$ci aktu z obowigzujagcymi przepisami prawa. Tre$é spornych
przepiséw projektu ustala ostatecznie jednostka merytoryczna w porozumieniu z radca
prawnym, po uzyskaniu akceptacji organu uprawnionego do wydania aktu.

§17.

1. Biuro Rektora nadaje ostatecznej wersji wewnetrznego aktu prawnego numer
aktu, wpisuje do rejestru wewnetrznych aktéw prawnych i przedktada do podpisu
uprawnionemu do wydania aktu.

2. Uchwaty senatu, po ich uchwaleniu, podpisuje rektor jako przewodniczgcy

senatu.
Rozdziat 4. Ogtaszanie i udostepnianie.
§ 18.

1. Wewnetrzne akty prawne (uchwaly senatu, zarzgdzenia rektora, pisma okélne,
obwieszczenia) niezwtocznie po podpisaniu, Biuro Rektora przekazuje do
redakcji BIP, celem ogtoszenia.

2. Redakcja BIP ogtasza akty, o ktérych mowa w ust.1, we wiasciwym rozdziale
Biuletynu Informacji Publicznej Uczelni, w terminie nieprzekraczajacym
czternastu dni od daty ich przyjecia.
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§19.

Tre$¢ zasadniczych wewnetrznych aktéw prawnych Biuro Rektora przesyta takze
zainteresowanym jednostkom, komérkom organizacyjnym Uczelni, o ktorych mowa
w § 18 ust. 1, droga elektroniczng.

§ 20.

1. Wewnetrzne akty prawne udostepnia do wgladu w formie papierowej Biuro
Rektora.

2. W przypadku, gdy akty, o ktérych mowa w ust. 1, zostaly przekazane do
Archiwum, udostepnienie odbywa sie na zasadach okreslonych odrebnie,
w zakresie udostepniania materiatow archiwalnych w Archiwum Uczelni.
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