Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych
1.Terminologia
HOSPITACJA (tac. hospitor )- goszcze kogos.

Hospitacja- to narzedzie wykorzystywane do obserwacji i opiniowania przebiegu
zaje¢ dydaktycznych.

Jest jedng z form kontroli i zapewnienia wtasciwego poziomu jakosci ksztatcenia
oraz sprawowania nadzoru pedagogicznego w uczelni przez czionka Zespotu ds.
Oceny Jakosci Ksztatcenia polegajacg na wizytowaniu i obserwacji wyktadowcy
podczas zaje¢ ze studentami, a takze na obserwacji aktywnosci oraz zachowan
studentow w trakcie wyktadow, ¢wiczen, badz zaje¢ praktycznych.

Hospitowany — nauczyciel akademicki, wzgledem ktérej osoba hospitujgca prowadzi
obserwacje.
Hospitujacy- osoba upowazniona do przeprowadzenia obserwacji zajec.

Hospitacja- podziat ze wzgledu na cel:

Oceniajgca — ocena pracy wyktadowcy, stosowanych przez niego metod pracy, jego
kontaktow ze studentami, jak réwniez jego wptywu na zachowania studentéw.
Doradcza— to pomoc nauczycielowi w okresleniu kierunkow
jego dalszego rozwoju, doskonalenia/samodoskonalenia, samooceny.
Diagnozujgca — ocena poziomu sprawnosci umiejetnosci studentow.

Hospitacja- podziat ze wzgledu na obszar obserwaciji:

Hospitacja globalna (tzw. cato$ciowa)- obejmujgca wszelkie dziatania
wyktadowcy oraz studentow w trakcie hospitowanych zajec.
Hospitacja wycinkowa— obserwacja poszczegolnych elementdéw struktury zajec lub
wybranych dziatan nauczyciela i studentéw.

Hospitacja zaje¢

Funkcja badawcza— ulepszenie i doskonalenie warsztatu praktycznego nauczyciela.
Podejscie ilosciowe— polega na uzyciu kwestionariusza obserwacji
pozwalajgcego gromadzi¢ [ przyporzgdkowa¢  tu niezbedne  dane.
Podejscie jakosciowe — notuje sie to co sie obserwuje, a takze dodatkowo dopytuje
nauczyciela i uczniow.

Czynnosci w obrebie procesu hospitaciji:

1. Opracowanie harmonogramu hospitaciji.

2. Ustalenie celu hospitacji/ewentualnie problemow.
3. Wybdr techniki hospitacji (obserwacja, rozmowa).
4. Przygotowanie narzedzia (arkusz hospitacji).

5. Przeprowadzenie hospitacji.

6. Ocena wynikow.



2. Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem procedury jest uzyskanie, za pomocg hospitacji zajec
dydaktycznych, opinii dotyczgcej procesu ksztatcenia oraz sposobu, form i metod
prowadzenia zajeC przez nauczycieli akademickich w Wyzszej Szkole Medycznej
w Legnicy.

Zakres procedury obejmuje:

a) ocene pracy nauczycieli akademickich podczas prowadzenia zaje¢ dydaktycznych;
b) ocene jakosci i warunkow prowadzenia zaje¢ dydaktycznych;

c) ocene wykorzystywanych metod dydaktycznych;

d) ocene i analize procesu ksztatcenia.

3. Podstawy prowadzania hospitacji

W Wyzszej Szkole Medycznej hospitacje nauczycieli akademickich przeprowadza
sie w nastepujgcych sytuacjach:
a) przeprowadzania standardowej- okresowej oceny pracownikéw
dydaktycznych i monitorowania jakosci ksztatcenia;
b) w przypadku uzyskania przez nauczyciela oceny negatywnej z przeprowadzonych
ankiet studenckich;
c) ztozenia oficjalnej, pisemnej skargi na nauczyciela akademickiego.

4. Opracowanie planu hospitacji

Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia opracowuje plan hospitacji na poszczegolnych
wydziatach, ktéry zawiera nastepujgce informacije:
imie i nazwisko hospitowanego nauczyciela, kierunek i rok/semestr studiéw, nazwe
przedmiotu i forme zajec; date hospitacji.

Plan hospitacji opracowywany jest na semestr- dla semestru zimowego do
1 pazdziernika danego roku akademickiego; dla semestru letniego do 1 marca
danego roku akademickiego.

Plan hospitacji dla Wydziatu.........

Lp. | Imie i nazwisko | Kierunek | Rok/semestr | Nazwa Forma Data
nauczyciela studiéw studidéw przedmiotu | zaje¢ hospitaciji

Kazdy nauczyciel akademicki powinien by¢ objety procesem hospitacji nie rzadziej
niz raz na dwa lata.

5. Przeprowadzanie hospitacji, protokét z przebiegu hospitacji

Hospitujgcy, zgodnie z planem hospitacji, przeprowadza obserwacje zaje¢
dydaktycznych.
Ocenie podlegajg m.in.:
punktualnosc; dyscyplina; kultura osobista; kontakt z grupg, zgodnosc tematyczna;
przygotowanie do zaje¢; dobor metod i sposob prowadzenia zajec; wykorzystanie
pomocy naukowych;




(wzory protokotéw hospitacji zaje¢ teoretycznych i praktycznych- w dokumentaciji).

Po przeprowadzonej hospitacji, hospitujgcy sporzadza protokét hospitacji
i przekazuje go hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu w celu zapoznania sie
Z jego trescig.

Hospitowany potwierdza podpisem zapoznanie sie z treScig protokotu.
Hospitowanemu przystuguje prawo do zlozenia odwotania do Przewodniczgcego
Komisji, jesli nie zgadza sie z trescig protokotu.

Jezeli ocena hospitacji jest negatywna Przewodniczgcy Komisji zarzgdza
powtorzenie hospitacji w nastepnym semestrze.

Protokét ma charakter poufny. Dostep do danych oprocz hospitujgcego
i Przewodniczgcego Komisji ma bezposredni przetozony hospitowanego oraz
Dziekan.

Wyniki hospitacji stanowig jeden z elementéw wykorzystywanych w okresowych
ocenach pracownikow.

Na podstawie protokotdéw hospitacji zebranych przez Zespét ds. Oceny Jakosci
Ksztatcenia Przewodniczacy Komisji przygotowuje raport z rocznego wykonania
hospitacji na danym wydziale i przekazuje go do Dziekana do kohca danego roku
akademickiego.

Analiza raportu jest podstawg do doskonalenia kadry dydaktyczne;j.



